	
	









	Phầnmềm:
	Quảnlýquảnlýtrườnghọc

	Nội dung:
	HướngdẫnchứcnăngXin họclại

	
	

	


	HàNội, Ngày21tháng 07năm 2020





MỤC LỤC
1	Giới thiệu chung	3
1.1	Mục đích	3
1.2	Các chức năng chính	3
2	Hướng dẫn sử dụng	3
2.1	Xin học lại với học sinh của nhà trường	3
2.1.1	Xin học lại học sinh có mã	4
2.1.2	Xin học lại học sinh không mã	6
2.2	Xin học lại với học sinh từ trường khác	7
2.2.1	Xin học lại học sinh có mã	8
2.2.2	Xin học lại học sinh không mã (HS từ tỉnh ngoài)	10
2.3	Xử lý xin học lại	12


	HD chứcnăngxinhọclại
	




	
	Trang: 2/ 13



[bookmark: _Toc478477483][bookmark: _Toc46221444]Giới thiệu chung
[bookmark: _Toc478477484][bookmark: _Toc46221445]Mụcđích
TàiliệuhướngdẫnBGH đăngkýxinhọclạichohọcsinh, qua đónhữnghọcsinhnghỉhọcnămhọccũsẽcótrênhệthốngcủanhàtrườngnămhọcmới. 
[bookmark: _Toc496107804][bookmark: _Toc46221446]Cácchứcnăngchính
· Xin họclạivớihọcsinhcủanhàtrường
· Xin họclạihọcsinhtừtrườngkhác
· Xửlýxinhọclại
· Chú ý:Chỉthựchiệnxinhọclạivớihọcsinhhọclạitừđầunămhọcmới
[bookmark: _Toc46221447][bookmark: _Toc478477486]Hướng dẫn sử dụng
[bookmark: _Toc46221448]Xin họclạivớihọcsinhcủanhàtrường
1. Vào menu Hồsơhọcsinh/ Đăngkýxinhọclại/ Thêm
[image: ]
2. Tíchchọn “Họcsinhcủanhàtrường”. 

[image: ]
[bookmark: _Toc46221449]Xin họclạihọcsinhcómã
1. Nhậpmãhọcsinhvàkíchchọnrangoàimànhình. Lướidữliệusẽhiểnthịthông tin củahọcsinhđãcótrênhệthống.
[image: ]

2. Nhậpthông tin trườngđến.
[image: ]
3. Nhấp “Lưu” đểlưuthông tin họcsinhxinhọclại. Hồsơ ở trạngthái “Chờxửlý”
[image: ]
[bookmark: _Toc46221450]Xin họclạihọcsinhkhôngmã
1. Nhàtrườngnhậpthông tin họcsinhxinhọclạinếukhôngcómãcủahọcsinh.
[image: ]
2. Nhàtrườngnhậpđầyđủcácthông tinđánhdấu *. Nếucácthông tinhọtên, ngàysinh, địachỉ, dântộc, quốctịch, giớitínhtrùngvớithông tin củahọcsinhđãcómãhệthốngsẽthôngbáolỗi, nhàtrườngcầnnhậphscómã.Nhấn “Lưu” đểlưuthông tin họcsinhxinhọclạivàhọcsinhsẽchưacómã.Hồsơxinhọclạisẽ ở trạngthái “Chờxửlý”
[image: ]

· Chú ý:Đốivớihọcsinhđượctuyểnthẳng, nhàtrườngchỉcầntích “Tuyểnthằngvào 10” đểkhôngcầnnhậpđiểmxéttuyểnvào 10 vàsốbáodanh
[bookmark: _Toc46221451]Xin họclạivớihọcsinhtừtrườngkhác
1. Vào menu Hồsơhọcsinh/ Đăngkýxinhọclại/ Thêm
[image: ]
2. Tíchchọn “Họcsinhcủanhàtrường”. 
[image: ]
[bookmark: _Toc46221452]Xin họclạihọcsinhcómã
1. Nhậpmãhọcsinhvàkíchchọnrangoàimànhình. Lướidữliệusẽhiểnthịthông tin củahọcsinhđãcótrênhệthống.
[image: ]
2. Nhậpthông tin trườngđến.
[image: ]
3. Nhấp “Lưu” đểlưuthông tin hsxinhọclại. Hồsơxinhọclại ở trạngthái “Chờxửlý”
[image: ]

[bookmark: _Toc46221453]Xin họclạihọcsinhkhôngmã (HS từtỉnhngoài)
1. Nhàtrườngnhậpthông tin họcsinhxinhọclạinếukhôngcómãcủahọcsinh. 
[image: ]
2. Nhàtrườngchọnthông tin trườngcũvàthông tin trườngxinhọclại.
[image: ]

Nhàtrườngtíchchọn “Ngoàihệthống” đểcóthểnhập Text thông tin trườngcũnếulàtrườngtỉnhngoàikhôngcótronghệthống.
3. Nhấn “Lưu” đểlưuthông tin họcsinhxinhọclạivàhọcsinhsẽchưacómã.Hồsơxinhọclại ở trạngthái “Chờxửlý”
[image: ]
[bookmark: _Toc46221454]Xửlýxinhọclại
Chú ý:Đốivớicấp THPT yêucầuxinhọclạisẽcầnSởgiáodụcduyệtsauđónhàtrườngmớicóthểtiếpnhậnhọcsinh.
1. Vào menu: Hồsơhọcsinh/ Đăngkýxinhọclại
[image: ]
2. SaukhisởDuyệttrangtháicủahọcsinhsẽlà “Chờtiếpnhận”. Tíchchọnhọcsinhcầntiếpnhận(Cóthểtíchnhiềuhọcsinh) Xửlý
[image: ]
3. Nhàtrườngchọn “Tiếpnhậnhọcsinh” hoặcchọn “Hủytiếpnhận” vớicáchồsơđãtiếpnhậnmuốnxửlýlại. Mànhìnhtiếpnhậnhọcsinhsẽhiểnthị: 
[bookmark: _GoBack][image: ]
4. Nhậpngàychuyểnđếnvàxếplớpchohọcsinh. Nhấn “Lưu”. Hồsơxinhọclạisẽchuyểntrạngthái “Đãtiếpnhận” vàhọcsinhkhôngmãsẽsinhmãmới.
image1.png
EHANOIEDU TRUONG LIEN CAP QUAC TE BRISTICH Trung hoc phd thong - 2020-2021 €8

Dang ky xin hoc lai
Q -

= Hoctap Timkiém Trangtnsi

Tim kigm thea mé hoe sinh, tn ho sinh Tatc -~ O oaxea 2 Timkiém

X6a

B8 Hosohocsinh

In B Xudtexcel

Danh séch hoc sinh
ST Mahocsinh  Hoten Ngaysinh Truong cii KnGihoclai  Trangthai Xeéplop

Diing ky mién mdn O * X % X = ]

* x| % x| % x % 0x

‘Bingky mon hoc turchon O 1 onoozon3 Tran muti ba 01/01/2008 Trutng Lién cép quoc téBris...  Khdi10 Datgpnhan  LopI0A

‘Bng ky chuyén lop

‘Bng ky chuyén trdng
di

Quén ly chuyén trutmg.
dén

‘Biing ky thdi hoc
‘Biing ky xin hoc lai

B Sslienlacdientir
Trang 1 1 o Sedong 25 v

@ Thong k&, bdo cdo




image2.png
Thém hb so hoc sinh xin hoc Lai

@ Hocsinh ciia nha trudng

THONGTIN YEU CAU

Negay yéu cau ()
20/07/2020

56 dien thoai

THONG TIN HOC SINH

O L2 hoc sinh ngoai tinh

Mahoc sinh

Gisitinh ()

Lua chon--

Quéctich ()

~-Lua chon—-

“Tinn/Thanh phd (+)
‘Thanh ph6 Ha Noi
Phubng/Xa ()

~-Lua chon—-

O Hocsinhtirtrutng khac

Ngusiyéu cau ()

Ho tén hoc sinh ()

Negaysinh ()

Dantac ()
~-Lua chon—-
Quan/Huyén ()
~-Lua chon—-

Khu phd/thon

~-Lua chon—-




image3.png
Thém hb so hoc sinh xin hoc Lai x

M8 hoc sinh Ho tén hoc sinh (*)
011002014 Tran Muti Ca
Gisitinh (*) Ngaysinh (1)

N 02/01/2008
Qusctich () Dantéc ()

Viét Nam Kinh

Tinh/Thanh ph (7)

Thanh ph6 Ha Noi

Phung/Xs (°) Knu phé/thén
Phuong Phic Xa T6 dan pho 1

S6nha, dusng

Trusng ci ()

‘Trudng Lién cdp quéc té Bristich O ngoai héthong

Losi hinh 3o tao (1) Knsi hoc ()

Ngodi cong 3p Knai 10

Hoc e () Hanh kiém ()

Gisi x v Tt x -
Banhoc

~-Lua chon-- v O Tuénthingvao1o





image4.png
Thém hb so hoc sinh xin hoc Lai

Trusng ci ()

Truong Lien cép quoc té Bristich

Logi hinh dao tao (*)
Ngoai cong lap

Hoc e (1)
Gioi

Banhoc

~-Lua chon—-

Diém xét tuyénvao 10

THONG TIN XIN HOC LA

Trubng xin hoc i ()

Truong Lien cép quoc te Bristich

Knsi hoc ()
Kh6i 10

Hanh kigm (*)
Tt

O Tuyénthingvao10

56 bao danh

[ Ngoai hé théng

Thoi aiém (1)
Hockal

Knsi hoc ()
Kh6i 10

Ly doxin hoc ai ()
mutn di hoc lai

Logi hinh dao tao (-)
Ngoai cong lap





image5.png
TRUONG LIEN CAP QUAC TE BRISTICH Trung hoc phd thong - 2020-2021 €8 C

Dang ky xin hoc lai

Timkigm Trang thai

m /S X6a In B Xudtexcel -
ST Mahocsinh Hoten Ngaysinh Trueng ci Knoi hoc lai Trang thai Xeplop
0 * x| x x = g = x| x x| x x| x x
o 1 Pham Thu Hang 02/06/2008 Trutng lign cap Chu Van An Kni 10 QChoxirly
O 2 omoozows Tran muti ca 02/01/2008 Trutg Lién c3p qudc té Bristich Kni 10 QChoxirly
O 3 onoozon Tran mui ba 01/01/2008 Trutg Lién c&p qudc t€ Bristich Kni 10 Datiépnhan  LopT0A

Trang 1 1 o sodong 25~





image6.png
Thém hb so hoc sinh xin hoc Lai

@ Hocsinh ciia nha trudng
THONGTIN YEU CAU

Negay yéu cau ()
20/07/2020

56 dien thoai

THONG TIN HOC SINH

O L2 hoc sinh ngoai tinh

Ma hoe sinh

Gisitinh ()

~-Lua chon—-
Quéctich ()
Viét Nam

Tinh/Thanh ph (7)
~-Lua chon--
Phung/Xs (°)
Phuong Phic Xa

O Hocsinhtirtrutng khac

Ngusiyéu cau ()

Nguyén Tusin Anh

Ho tén hoc sinh ()
Tran Muti Ca.

Ngay sinh (*)
02/01/2008
Dantéc ()
~-Lua chon--
Quan/Huyén ()
Quan Babinh

Knu phé/thén
T6 dan pho 1




image7.png
TRUONG LIEN CAP QUAC TE BRISTICH Trung hoc phd thong - 2020-2021 €8

Dang ky xin hoc lai

Timiém Trangtnsi
m /S X6a In B Xudtexcel -
ST Mahocsinh Hoten Ngaysinh Trueng ci Knoi hoc lai Trang thai Xeplop
0 * X o X = [ X | % X | % * x
o 1 Nguyén ThiVan 01/05/2010 THPT Nguyén Hug- Ba Binh Kni 10 QChoxirly
QO 2 omoozo “Tran mui ba 01/01/2008 Trutg Lién cap qudc € Bristich Kni 10 Datiépnhan  LOpT0A

Trang 1 1 o sodong 25~





image8.png
EHANOIEDU

Q

= Hoctap

B8 Hosohocsinh
* Danh sach hocsinh
‘Biing ky mién mon
‘Biing kymbn hoc turchon
‘Bing ky chuyén lop

‘Bng ky chuyén trdng
di

Quén ly chuyén trutmg.
dén

‘Biing ky thdi hoc
‘Biing ky xin hoc lai

B Sslienlacdientir

THPT NGUYEN HUE- BA DINH 2020-2021 £

Dang ky xin hoc lai

Timkigm

“Tim kiém theo mé ho sinh, t8n hoc sinh

STT  Mahocsinh

m}
O 1 onooss’
)

Trang 1

x

X6a
Hotén
Pham Thu Hang

nguyén Tudin Alh

In B Xudtexcel

Sedong 25

Trang thi
Tatca

Ngaysinh
02/06/2008

14/05/2015

=]

~ [0 paxea

Truong cii
* x
Truong Lien c&p quoc té Bris

CHuvanan

Khoi hoc Lai

Kh6i 10

Kh6i 10

x

Trang thai
Ochoxirly

Ochoxirly





image9.png
Thém hb so hoc sinh xin hoc Lai

O Hocsinh ciia nha trudng

@ Hocsinhtirtrutng khac

THONGTIN YEU CAU

Ngay yu cau (1)
20/07/2020 i}

56 dien thoai

THONG TIN HOC SINH

O L2 hoc sinh ngoai tinh

Mahoc sinh

G

inh ()

~-Lua chon—- -
Quéctich ()
~-Lua chon—- -

Tinh/Thanh phd ()
~-Lua chon-- -0

Phubng/Xa ()

~-Lua chon—- -

Ngusiyéu cau ()

Ho tén hoc sinh ()

Negaysinh ()

Dantac ()
~-Lua chon—-
Quan/Huyén ()
~-Lua chon—-

Khu phd/thon

~-Lua chon—-





image10.png
Thém hb so hoc sinh xin hoc Lai

O Hocsinh ciia nha trudng
THONGTIN YEU CAU
Ngay yu cau (1)

20/07/2020

56 dien thoai

THONG TIN HOC SINH

O L2 hoc sinh ngoai tinh
M3 hoc sinh

011006473
Gisitinh ()
N
Quéctich ()
Viét Nam

“Tinn/Thanh phd (+)
‘Thanh ph6 Ha Noi

Phubng/Xa ()
XaBaTrai

@ Hocsinhtirtrutng khac

Ngusiyéu cau ()

Ho tén hoc sinh (*)
Pham Thu Héng

Negaysinh ()
02/06/2008

Dantéc ()
Kinh
Quan/Huyén ()
HuyenBaVi

Khu phd/thon
Thon1




image11.png
Thém hé so hoc sinh xin hoc lai x
Truong ca ()

Trudng Lién cap quec t& Bristich O ngoai héthong

Loai hinh g0 tao (*) Kngi hoe ()

Ngoai cong l3p —Lua chon—-

Hoc e () Hann kiém ()

Kna ot x -
Banhoc

~-Lua chon-- O Tuyénthingvao10

Biém xét tuyén vao 10 56 béo danh

50 23

THONG TIN XIN HOC LA

Truomg xin hoc tai (*)

THPT Nguyén Hug- Ba Binh -
[T aam () Loaihinh a0 tao )

Hoctal Ngoai cong l3p -
nsi no () Banhoc

kni 10 —Lua chon—- -

Ly do xin hoc tai (+)
Ly do





image12.png
THPT NGUYEN HUE- BA DINH 2020-2021 £

Dang ky xin hoc lai

Timiém Trangtnsi
m /S X6a In B Xudtexcel -
ST Mahocsinh Hoten Ngaysinh Trueng ci Knoi hoc lai Trang thai Xeplop
0 * X o X = [ X o X o *
O 1 onooss7 Pham Thu Hang 02/06/2008 Trutg Lién c&p qudc té Bristich Kni10 QChoxirly
o 2 nguyén Tudn ANh 14/05/2015 CHuvanan Knei 10 Qchoxirly

Trang 1 1

Sedong 25





image13.png
Thém hb sa hoc sinh xin hoc La

Gisitinh (+) Ngaysinh ()

N 15/06/2008

Qusctich () Dantéc ()

Viét Nam Kinh

Tinh/Thanh ph (7) Quan/Huyén ()

Thanh ph6 Ha Noi HuyenBaVi

Phung/Xs (°) Knu phé/thén

XaBaTrai Thon1

S6nha, duong

Truomg c ()

[ x -
daotao () Knsi hoc ()

~-Lua chon--

Hoc e (1)

~-Lua chon—-

Banhoc

~-Lua chon—-

Diém xét tuyénvao 10

Hanh kigm (*)

~-Lua chon—-

O Tuyénthingvao10

56 bao danh

x v
x v
x v
@ (O Ngosihétheng
x v
x v




image14.png
Thém hb so hoc sinh xin hoc Lai

Trubng i ()

THPT Nhi Chiéu Ngoi hé thang

Loai hinh g0 tao (*) Kngi hoe ()

Canglap X v Kh6il0 X v
Hoclue () Hann kiém ()

Gidi x v Tt x -
Ban hoc

~-Lua chon-—- + O Tuyénthingvao10

iém xét tuyénvao 10 S5bso danh

THONG TIN XIN HOC LA

Truomg xin hoc tai

THPT Nguyén Hug- Ba Binh -
Ths iém () Loai hinh g0 tao (*)

Hoclal Ngoai cong l3p -
Kngi ho () Banhoc

Kni 10 v lachon- -

Ly doxin hoc ai ()
A





image15.png
THPT NGUYEN HUE- BA DINH 2020-2021 £
Dang ky xin hoc lai

Timkigm

“Tim kiém theo mé ho sinh, t8n hoc sinh

m /S X6a In B Xudtexcel
ST Mahocsinh Hoten

o * x| %

O 1 onooss7 Pham Thu Hang

o 2 nguyén Tusn ANh

Trang 1 1 2 sodong 25

x

Trang thi
Tatca

Ngaysinh

02/06/2008

14/05/2015

=]

~ [0 paxea

Truong cii
Truong Lien cap quoc té Bristich

CHuvanan

x

Khoi hoc Lai
Khoi 10

Kh6i 10

x

Trang thai
Qchoxirly

Ochoxirly





image16.png
TRUONG LIEN CAP QUAC TE BRISTICH Trung hoc phd thong - 2020-2021 €8

Dang ky xin hoc lai

Timiém Trangtnsi
m /S X6a In B Xudtexcel -
ST Mahocsinh Hoten Ngaysinh Trueng ci Knoi hoc lai Trang thai Xeplop
0 * X o X = [ RS X | % X | % X | % x
o 1 Nguyén ThiVan 30/04/2010 THPT Nguyén Hug- Ba Binh Kni 10 ©Chotiépnhan
QO 2 omoozo “Tran mui ba 01/01/2008 Trutg Lién cap qudc € Bristich Kni 10 Datiépnhan  LOpT0A

Trang 1 1 o sodong 25~




image17.png
TRUONG LIEN CAP QUAC TE BRISTICH Trung hoc phd thong - 2020-2021 €8
Dang ky xin hoc lai

Timkigm Trang thai

/s WXea &in B Xuftexcel i oXily v

ST Mahocsinh Hotén Tiépnhanhocsinn || MBS Truong cii Kn6i hoc lai Trang thai Xéplop

0 * x - B ox x x x| x x
Hiy tiép nhan

1 Nguyén ThiVan 01/05/2010 THPT Nguyén Hug- Ba Binh Knei 10 Ochoxirly

O 2  onoozot3 Tran muoi ba 01/01/2008 Truong Lien cép quoc té Bristich Knei 10 Batiépnhan  L6pT0A

Trang 1 1 o sodong 25~





image18.png
Xép 16p cho hoc sinh x

Ngay chuyén gén cia hoc sinh (*) X 16p cho hoc sinh ()
21/07/2020 5 LoploA -




